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Les différents cours (UF auxquelles

correspond un dossier pédagogique) sont pré-encodés. Il n’est donc pas possible pour un
enseignant de créer lui-méme un nouveau cours ; ceci, pour une raison technique : la création
d’un cours sur la plate-forme entraine la création de 48 nouvelles tables dans la base de
données de Claroline sur le serveur. Dans les écoles oll la création de cours est laissée libre,
les essais et erreurs entrainent rapidement un engorgement de la base de données, conduisant
A un ralentissement sensible de la plate-forme.

La création des comptes des enseignants gestionnaires de cours est assurée par
I’administrateur de la plate-forme également.

Pour toute création de compte professeur ou modification & effectuer au niveau des cours qui
vous sont attribués, il faut donc vous adresser a 1’administrateur

(admin@promotion-sociale-marche.be).

La création des comptes étudiants

Pour ce qui est des étudiants, en revanche, la création d’un compte sur la plate-forme, ainsi
que Dinscription dans les différents cours qui composent leur cursus, sont laissées a leur
responsabilité, comme cela se pratique dans les hautes écoles.

L’un des avantages est que 1’étudiant choisit et gére lui-mé&me son identifiant et son mot de
passe.

Remarque : la plate-forme n’est actuellement plus synchronisée avec le logiciel du
secrétariat, d cause de la migration prochaine vers un autre logiciel de gestion des étudiants.
C’est une des raisons pour lesquelles Uinscription individuelle est indispensable.

L’enseignant devra donc inciter les éléves a aller s’inscrire dans les cours pour lesquels
du contenu existe sur la plate-forme. Cette opération, trés simple, se fera en classe de
préférence, afin de s’assurer que tous sont bien inscrits. Il suffit de cliquer sur le lien

« Créer un compte utilisateur » sur la page d’accueil de la plate-forme, puis de compléter le
formulaire en ligne. La saisie d’une adresse mail valide est obligatoire.



L’inscription des étudiants dans les cours

Apreés I’encodage de ses coordonnées, 1’éléve peut se connecter a la plate-forme et s’inscrire
Ini-méme dans les cours, en cliquant sur le lien « M’inscrire & un cours », & gauche. Notez
que Pinscription dans un cours n’est possible que si I’enseignant a activé cette possibilité
au préalable, dans la rubrique « Paramétres optionnels » des paramétres du cours :

YTy by 1 ¢ ey G L
' > Paramétras du cours Ly
{ = ot te Hstn doutids 1 5.7 des groupes | 33

1 Toud odoSar’ Tout rephe)
i

Parambtias do bane
b d Cooeat S
Cede eours I -
Catégores Caidgerias lides (- Catégories non fées
Em?éoﬁmmp Sriptabiié ] [Bechekar o mIOIMANGLa 8 Gadan
|68 : Gastion de 's qualitd
| iipmntions wles
:Uflisation de fa olate-fonme
| Batheisr an secrétnriat de diadlion
:Hors bachefiers
i
Langus "Frangals © Franch

Titlairejs) du cours Denig CLA

E-met
Accds a coure” F {3 Pocas b e THRentsaTion rag ey
Tl Aecds néservd 2oy miliszle ars 2 thertiés | nsems sut 2 patelormat
- s EniSh 5646 TAN] SOK M8 10085 di court LHVeAleUE présant dane B8 e e U ket b
Pammiétres optionnels™ E"-,’@‘ Autorises
P
. I:l Via olé Ginsripean
B Rotuse
= 126 6ot 0 RO S SR R 007, £ (TR ST o T T orf ez b,
Fomspmoge 1 EISmAG, B0 Somonae i A hE 07D 2D 8 TE RiF R N8
B T e
Parmmetres apfionneis
Opfinns avancdies

T 00 v

En début d’année, avant I’inscription des nouveaux étudiants, ’enseignant doit
supprimer de chacun de ses cours les étudiants de I’année antérieure. Il lui suffit d’ouvrir
le cours, puis cliquer sur le lien « Utilisateurs » dans le menu a gauche, et enfin sur le lien

« Désinscrire tous les étudiants ». Un enseignant peut toujours désinscrire un étudiant qui se
serajt inscrit a tort dans son cours.

En conclusion

La gestion de la plate-forme de cours en ligne s’effectue dans le contexte d’un partage des
responsabilités.

Merci pour votre collaboration !



